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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 
فات يتعييين مراعيياة الالتييزام بتقييديم المسييتندات المحييددة والمطلوبيية فييي كراسيية الشييروط والمواصيي

أو عيين طريييق تطبيييق  furas.momra.gov.saيييا وذليي  عيين طريييق الموقييع الإلكترونييي إلكترون

تيوم الأجهزة الذكية     ) فرص ( باستثناء أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الأصيل فيي فيرف مخ

قييم ومغليق ميين المسييتثمر أو مين يفوتييه ويكتييب علييه اسييم المسييتثمر وعنوانيه وأرقييام  واتفييه ور –

كيي فيي والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع إرفاق صورة من الضيمان البنالفاكس ، في الموعد 

 الموقع الإلكتروني المشار إليه .

 

 

 المستند م
هل 

 مرفق؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

   عطاء لديه صلاحية التوقيإثبات أن الذي وقع على الع 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب تمان من بن  معتمد لدى مؤسسة النقد العربي 

 السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 لمفردات الواردة بكراسةتعريف ل .ب

 الشروط والمواصفات

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي و  المشــروع:
صول تأخذ شكل مزايدة بهدف الح ستثمرين ي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة:

 .ةنشطعلى أعلى سعر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأ

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بن   أو  و المستثمر:  

  و بن  أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرتاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

لصراف تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها ا أرض و  العقار :

 الآلي.
 اصفاتكراسة الشروط والمو الكراسة:

المنافسة 

 الإلكترونية

 تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة عن طريق الموقع الإلكتروني 

furas.momra.gov.sa  أو عن طريق تطبيق الأجهزة الذكية فرص 
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  انــــــــــــــــــالبيــــــــــــ

 17/8/1447 التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان
 20/8/1447 كما  و محدد في الإعلان خر ميعاد لتقديم العطاءاتآ

 20/8/1447 كما  و محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد
  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية سيةالإخطار بالتر موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 
 ةديعليه المزا

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 
 لم البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإنالأمانة/

يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 
 .مهلة إتافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
ر، البلدية والمستثمالأمانة/ تسليم موقع من 

محضر  علىوإذا لم يتم توقيع المستثمر 
تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 
 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 المملكة العربية الســــعودية 
 وزارة الشئون البلدية والقروية
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  مقـــدمة .1
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 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

 كترونييةعين طرييق المنافسية الإل المسيتثمرين علييعامية  مزاييدةفي طرح                ترغب بلدية
 وفق التفاصيل المبينة فيي كراسية الشيروط والمواصيفات أجير موقع مخصص لإقامة صراف آليلت

 نيد تقيديمالمرفقة ، والتي توتح المعلومات التي يجب على المستثمرين الإحاطة بها ، ومراعاتهيا ع
 عطاءاتهم لهذه المزايدة 

ى لتعيرف علييلكراسييات لحتوييات الموتهييب الأمانية / البلدييية بالمسيتثمرين القيراءة المتأنييية والدقيقية 
مكنييه ميين ي، والتزاميات المسييتثمر، بميا فنيية، والجوانييب القانونيية للعقييدالاشيتراطات والمواصييفات ال
 فهادية أ دا، ويحقق للأمانة / البلفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةتقديم عطاء مدروس يتيح له ال

ين فيي ثمرين اليراغبو استيضياحات مين المسيتوترحب الأمانة/ البلديية بيالرد عليى أيية استفسيارات أ
 ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:دخول المزايدة، 

لتوجه إلى الإدارة ا .1

 المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:

 الإستثمارإدارة:    
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 وصف العقار .2
   

 



  

 

 وصف العقار .2
 

          :موقع العقار

 ظهارةال الحي: النماص المدينة:

   المل  فيصل طريق  الشارع:

   ...................... رقم المخطط

 نوع العقار:

 فصرا نىمب

 يال

 

  الأرض:مساحة
 

 متر  05

 متر  10حكومية ارض  شمالا :

 متر  5حكومية رض ا جنوب :

 متر  10حكومية رض ا شرق :

 متر  5حكومية ارض  غرب :

   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 المملكة العربية الســــعودية 
 البلدية والقرويةوزارة الشئون 

  



  

 

   

   

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 المزايدة : من يحق له دخول 3/1

لبنييوو والمؤسسييات والشييركات المصييرفية المعتمييدة لييدى مؤسسيية النقييد للأفييراد وا يحييق 

 علييهم يناليذ اسيتبعاد للأمانية أو البلديية جوزوي..السعودي الدخول في  ذه المزاييدة العربي

فييي تعيياملات  موعييد ا عيين، أو كييانوا مميين يتييأخرون فييي سييداد الأجييرة مسييتحقات متييأخرة

 ،بعد رفها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.سابقة

 مكان تقديم العطاءات : 3/2

اسم ه بتمبخمة والمختو البلدية /الأمانة على النماذج الأصلية المستلمة من  تقُدم العطاءات

انة الأم يفثمار الاست لإدارةوبحيث يتم تسليمها باليد        سعادة رئيس بلدية / معالي أمين

البريد باله ، والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ وساعة التقديم، كما يمكن إرسالبلدية /

 : التاليعنوان المسجل على ال

 أمانة/ بلدية: 

 : ـةمدين

 ................................البريدي.ص. ب .........................الرمز 

 تقديم العطاءات: موعد 3/3
 يجب أن تقدم العطاءات حسب الموعد المحدد بإعلان بالجرائد ، ومنصة فرص .

 موعد فتح المظاريف : 3/4

 لمحدد بإعلان بالجرائد ، ومنصة فرص .موعد فتح المظاريف حسب الموعد ا

 : تقديم العطاء 3/5

و أاسيتيفاء نميوذج العطياء المرفيق بالدقية اللازمية، وذلي  طباعية  المستثمرعلى  3/5/1

روط كتابيية بالمييداد، والالتييزام التييام بمييا تقضييى بييه البنييود الييواردة بكراسيية الشيي

 ا.والمواصفات وملحقاته

نفسييه، أو  المسييتثمرعليهييا ميين  يجييب تييرقيم صييفحات العطيياء ومرفقاتييه والتوقيييع 3/5/2

وإذا قيدم العطياء مين شيخص تميه ا بخهيالشخص المفيوض مين قبليه، وكيذل  ختم

، أو مصيحوبا مين الغرفية التجاريية امفوض يجب إرفياق أصيل التفيويص مصيدق

 بوكالة شرعية.

في حيال تعيذر تقيديم العطياء عين طرييق المنافسية الإلكترونيية لأسيباب فنيية يقيدم     3/5/3

ي يييوم وموعييد ومكييان فييتح المظيياريف المعليين عنييه داخييل فييرف مختييوم بالشييمع الأحميير العطيياء فيي

ويكتب عليه من الخارج اسم المنافسة واسم المستثمر وعنوانه وأرقام  واتفه ورقم الفاكس مع تقديم 

، مع ترورة قيام المستثمر بتقديم بلاغ مين خيلال التواصيل ميع مركيز  ما يثبت سداد قيمة الكراسة

 inv@momra.gov.sa أو عن طريق البرييد الإلكترونيي 199099الوطني على الرقم  الاتصال

 وتقديم ما يثبت ذل  عند تقديم العطاء ورقيا

مطلوبية تقدم العطاءات عن طرق المنافسة الإلكترونية ويتم إرفياق كيل المسيتندات ال   3/5/4

  واصفات إلكترونيافي كراسة الشروط والم

 الأسعار: كتابة.   3/6

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

وز أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشيروط والمواصيفات، ولا يجي 3/6/1

نيود بنيد مين ب أيتحفظ عليهيا، أو القييام بشيطب  أيتعديل، أو إبداء  أيله إجراء 

 ستبعد العرض المخالف لذل .المزايدة أو مواصفاتها، وي

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2

mailto:inv@momra.gov.sa
mailto:inv@momra.gov.sa
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 فيييتصييحيح أو تعييديل  أيالكشييط، أو المحييو، أو الطمييس، و للمسييتثمرلا يجييوز  3/6/3

 عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بيالحروف والأرقيام، والتوقييع علييه

 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 3/7

 /مانية للأيوماً من التاريخ المحدد لفيتح المظياريف، ويوماً( تسعون 90ريان العطاء )مدة س

نافيذ  طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضيرورة ذلي ، ويبقيى العطياء يلبلدية الحق فا

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 3/8

 فييي، ويقيدم ميين قيمية العطيياء %25العطيياء تيمان يعييادل قيمية يجيب أن يقُييدم ميع  3/8/1

شكل خطاب تمان من بن  معتمد لدى مؤسسة النقد العربى السعودى، وأن يكون 

 غييير مشييروط، وغييير قابييل لألغيياء، وأن يكييون واجييب الييدفع عنييد أول طلييب ميين

 ونكمييا يجييب أن يكييي،  البلدييية، دون الحاجيية إلييى إنييذار أو حكييم قضييائ الأمانيية أو

خطياب الضييمان سييارياً لمييدة لا تقييل عيين سيتة أشييهر ميين تيياريخ آخيير موعييد لتقييديم 

  طاء، وقابلاً للتمديد عند الحاجة.الع

 أقل به ، أو تكون قيمة الضمانكل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضمان يستبعد  3/8/2

، ولييس للمسيتثمر المسيتثمر، أو يكون  خطاب الضمان  مقدما بغير اسم %25من 

 عتراض على الاستبعاد.الحق في الا

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9

فيور البيت فيي المزاييدة، وييرد لأصيحاب  يرد الضيمان لأصيحاب العطياءات غيير المقبولية

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة

 

 مستندات العطاء : 3/10

 استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره : المستثمريجب على 

ً المسيتثمروذج العطاء والتوقيع علييه مين نم 3/10/1  ، أو ممين يفوتيه ليذل ، ومختوميا

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

إذا قييام وذليي  ، ، أو وكاليية شييرعيةالغرفيية التجاريييةميين  اموثقيي يتوكيييل رسييم 3/10/2

 ويجب على المستثمر ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء بالتوقيع على العطاء 

ة لصيلاحيل الذى وقع على العطاء ومرفقاته لدييه اأن يرفق ما يثبت أن المسئو

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

التيييرخيص الصيييادر مييين مؤسسييية النقيييد العربيييي السيييعودي بمزاولييية صيييورة  3/10/4

 .الخدمات المصرفية

ي )وطبقييا السييعود يخطيياب تييمان ميين بنيي  معتمييد لييدى مؤسسيية النقييد العربيي 3/10/5

 .أعلاه( 3/8دة في البند للشروط الوار

ديية البل /مختومة بختم الأمانةال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/10/6

ء تأكييداً لالتيزام مقيدم العطيا وموقعية مين المسيتثمر ومختومية بختميه، يالرسم

المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تيم شيراء كراسية 

 ..الشروط والمواصفات بموجبه
 سرية المعلومات      3/11



  
 

 

  

  

 مواصفاتكراسة شــروط و
 41من  15الصفحة  الصراف الآلي

 

جمييييع المعلوميييات والمسيييتندات المقدمييية مييين المسيييتثمرين عييين طرييييق المنافسييية                    

الإلكترونية تتمتع بكامل السرية ، ولا يمكن لأي طرف أو جهة الاطلاع عليها سوي في يوم وموعد 

 البلدية .فتح المظاريف وذل  من قبل المخول لهم نظاما لدي الأمانة / 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية 
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4
   

 



  

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 41من  17الصفحة  الصراف الآلي

 

 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ،ودقيقيةوافيية  اليواردة دراسية الشيروط والمواصيفات بنود كراسية دراسة المستثمرعلى 

عطي وإعداد العرض وفقا لما تقضي به  ذه الشروط والمواصفات، وعدم الالتزام بذل  ي

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 4/2

 المسييتثمرزايييدة، يجييب علييى بنييد ميين بنييود الم أيحاليية غمييوض أو عييدم وتييوح  يفيي

عطائيه، البلدية خطياً للحصيول عليى الإيضياح اليلازم قبيل تقديميه لالأمانة/الاستفسار من 

قوم تسيوالمحيدد لتقيديم العطياءات.  النهيائيمين التياريخ  أييام ةوذل  بمدة لا تقل عن عشر

بيييالرد عليييى الاستفسيييارات كتابييية لكيييل مييين اشيييترى كراسييية الشيييروط  الأمانة/البلديييية

، وليين يعييول علييى أييية أيييام قبييل فييتح المظيياريف  خمسييةفييي موعييد أقصيياه  لمواصييفاتوا

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 : العقارمعاينة   4/3

، وفيق جهاليةمعاينة تامية نافيية لل بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة وتاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال

حقياً  يذا الشيرط بمجيرد تقدميه بعطائيه، بحييث لا يحيق ليه لا فيقد استو المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح .5

 المظاريف
   

 



  

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 41من  19الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

لصيلاحية ابعد أخذ موافقية صياحب  المظاريف للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح للأمانة/يجوز 

بند  يأاقتضت المصلحة العامة ذل . ويحق لها الإتافة أو الحذف أو التعديل لمضمون  إذا

من بنود كراسة الشروط والمواصيفات بموجيب خطياب أو إخطيار إليى جمييع الشيركات أو 

لمظياريف ، قامت بشيراء كراسية الشيروط والمواصيفات، وذلي  قبيل فيتح ا يالمؤسسات الت

لا  على أن تعتبر أية إتافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشيركات أو المؤسسيات بيه جيزء

 يتجزأ من  ذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

ذلي ،  للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ميا دعيت الضيرورة إليى للأمانة/يحق 

  ة.العطاءات بالتأجيل كتاب مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذل  فإن  قررتوإذا 

 سحب العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4

مين  دعياءإ أيلين يلتفيت إليى و، فيي عطائيه بعيد تقديميهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .تقديمه بعد عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ون ، ويجب أن يكالموعد المحدد يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 

 سييعودي الجنسييية، منييدوب الشييركة أو المؤسسيية المفييوض لحضييور جلسيية فييتح المظيياريف

مصييحوباً بوكاليية شييرعية أو تفييويص ميين مييدير الشييركة أو المؤسسيية مصييدقا ميين الغرفيية 

 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.ارية.التج
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
   

 



  

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6

 
 :والتعاقدالترسية  6/1

بعد أن تسيتكمل لجنية فيتح المظياريف إجراءاتهيا تقيدم العيروض إليى لجنية  6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست علييه المزاييدة خيلال أسيبوع عليى الأكثير مين تياريخ  6/1/2

البلدييية خييلال خمسيية عشيير يوميياً ميين تيياريخ الأمانة/لمراجعيية  ؛الترسييية

 يرسيل ليه ،لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال  ذه الميدة الإخطار

حالية تخلفيه  فييويعطيى مهلية خمسية عشير يومياً أخيرى، و ،إخطار نهائى

جير التيأ يلبلدية بعيد الميدة الإتيافية ييتم إلغياء حقيه فيالأمانة/عن مراجعة 

 ومصادرة الضمان.

دة ترسيية المزاييبعد آخذ موافقية صياحب الصيلاحية  يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

على صياحب العطياء الثياني بينفس قيمية العطياء الأول، اليذي رسيت علييه 

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين،  6/2/1

ية لبلدمانة/اوذل  بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن  ناو عائق لدى الأ

يخ يحول دون ذل ، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتار

 الاستلام عن شهر واحد.

 بلديةفي حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم ال 6/2/2

العقد مدة وتحسب بداية   بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 الاشتراطات العامة .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

وليته للموقييع علييى مسييئ(  000 – يياتف  –)كهربيياء  الخييدماتيتييولى المسييتثمر توصيييل 

لاو الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطية بيذل ، كميا يتحميل تكياليف اسيته

لإدارة ذل  ميع ا فيالكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصة، وعلى المستثمر أن ينسق 

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/المعنية 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  7/2

ختلفية مراحيل الملللبلدية برنامجاً زمنيياً للتنفييذ، متضيمناً اللأمانة/م يلتزم المستثمر أن يقد

  لأنشاء والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

افقيات قبيل الحصيول عليى المو بإنشياء وإقامية الصيراف الآليييلتزم المستثمر بعدم القيام 

 ية والجهات الأخرى ذات العلاقة.البلدالأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

لتأكيد لالإشراف على التنفييذ بجمييع مراحليه  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1

راسية دة بكمن التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات اليوار

 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات

لتغيييير فيمييا يتعلييق بييأوامر ا البلدييية/مر بتلبييية متطلبييات الأمانةيلتييزم المسييتث 7/4/2

 والمخططاتوالإصلاح لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفاً للشيروط والمواصيفات.

 المعتمدة.

 يية، ليقيوميلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلد 7/4/3

اً بييين أن التنفيييذ تييم طبقييمهنييدس الأمانة/البلدييية بالمعاينيية، وعمييل محضيير ي

لواردة بكراسية الشيروط والمواصيفات والمخططيات للمواصفات والشروط ا

 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

 أيإعيلان المزاييدة، و فييلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص ليه 

  .مستثمرمخالفة لذل  يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من ال

 

 

 
 

 التنازل عن العقد : 7/6

الحصييول علييى موافقيية خطييية ميين بعييد التنييازل عيين العقييد للغييير إلا  لا يحييق للمسييتثمر

لى أن ع.،والتييي يحيق لهييا الموافقيية أو اليرفص بنيياء عليى تقييدير ا للموقييف البلدييةالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 ة:موعد سداد الأجرة السنوي 7/7

سيداد فيي تسدد أجرة السنة الأولى عنيد توقييع العقيد، وفيي حالية عيدم  التيزام المسيتثمر بال

 أجـــيـور الموعد المذكور يتم مصيادرة الضيمان البنكيي المقيدم مين المسيتثمر، أمـــــــــيـا

 من بداية السنوات التالية، فيتم سداد ا في بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام

 الإيجارية.السنة 

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8



  

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 41من  24الصفحة  الصراف الآلي

 

 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتخييياذ كافييية الإجيييراءات والاحتياطيييات اللازمييية لمنيييع وقيييوع أتيييرار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

تيوفير متطلبيات الحمايية عدم شغل الطرق، أو إعاقة الحركية المروريية، و 7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأترار. يوالسلامة الت

ت يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفياة، وإصيابا 7/8/3

أو  مين العميال والميوففين أثنياء قييامهم بالعميل، أيقد تلحق ب التيالعمل، 

نياء زاميه باحتياطيات السيلامة أثتلحق بالمارة أو المركبات، نتيجية عيدم الت

تكياليف  أيتأدية العمل، ويتحمل وحيده كافية التعويضيات والمطالبيات، أو 

 مسئولية عن ذل . أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

لمسيتثمر البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي  يذه الحالية ييتم تعيويص ا/يحق للأمانة 

لعقد ايخ إلغاء عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تار

 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/10

حضيوره عيد لمسيتثمر بموبإشيعار االبلديية الأمانة / تقومبثلاثة أشهر دة العقد انتهاء م قبل

 .مر بذل وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستث الموقع،تسليم ل

 : أحكام عامة 7/11

ي جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهيذه المزاييدة  ي 7/11/1

 رد تقديمها.بمج للبلدية /مل  للأمانة

 التقويم الهجري  و المعمول به في العقد. 7/11/2

ا البلديية بيالتعويص عميالأمانية/ ليس لمقدم العطاء الحق فيي الرجيوع إليى  7/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

نفيذية تخضع  ذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها الت 7/11/4

 فيييييي 38313/ب/3الكيييييريم رقيييييم  السيييييامية بموجيييييب الأمييييير الصيييييادر

 ، ـ24/9/1423

 ضريبة القيمة المضافة : 7/12

يجيار يلتزم المسيتثمر بسيداد قيمية الضيريبة المضيافة محسيوبة عليى النسيبة المقيررة مين إجميالي الا

لأنظميية السيينوي الييذي يييتم إبييرام العقييد الاسييتثماري عليييه ويييتم تحديييد نسييبة القيميية المضييافة حسييب ا

عودية ، لتعليمات المعمول بها في  يذا الشيأن وتقيرره الجهيات المختصية فيي المملكية العربيية السيوا

خياذ نفيس على أن يكون سداد ا في وقت سداد الإيجار السنوي ، وفي حال التأخير في سداد ا ييتم ات

 إجراءات التأخير في سداد الإيجار السنوي حسب بنود العقد
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 الاشتراطات الخاصة .8
 مدة العقد : 8/1

ن تبييدأ ميين تيياريخ تسييلم المسييتثمر للعقييار ميي (عشيير سيينوات  )( سيينوات   10)مييدة العقييد 

  .البلديةالأمانة/

 والإنشاء:التجهيز  فترة 8/2

من مدة العقيد  (  خمسة بالمئة  )(    %5  )يمنح المستثمر فترة 

لمسيتثمر حالة عدم قييام ا فيللتجهيز والإنشاء، وتكون  ذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. و

تم فسيخ ييتنفيذ المشروع خلال الفتيرة الزمنيية المسيموح بهيا للتجهييز والإنشياء  يبالبدء ف

 العقد.
 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 8/3

تهيا، الموقيع المحيدد بكراسية الشيروط وملحقا يفي الصيراف الآليي يلتزم المستثمر بإقامية 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 موقع بديل :باستبدال الموقع  8/4

تهييا للبلدييية اسييتبدال الموقييع المحييدد بكراسيية الشييروط والمواصييفات وملحقاللأمانة/يحييق 

 :الحالات التالية  فيبموقع آخر 

 .إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

، ليف النقيلكل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلية. ويتحميل كافية تكيا فيو

  مظهر.كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن ال
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5

لمحيطية الأرصيفة والمنياطق ا ماكينة الصراف الآلي، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

 بغرض الدعاية والإعلان .  بها
 

 الصيانة : 8/6

 لماكينة الصراف الآلي ؛ بما يضيمنيجب على المستثمر الصيانة الدورية  8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

ر العمييل علييى نظافيية منطقيية الصييراف الآلييي ونقييل النفايييات علييى المسييتثم 8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنيةالاشتراطات ال .9
 لإنشائية :الاشتراطات ا 9/1

حماييية القواعييد والأجييزاء المدفونيية بالتربيية ميين الرطوبيية والأمييلاح يجييب  9/1/1

 الضارة.

يجيب ألا يكيون الميدخل للصيراف الآليي أو المخيرج منيه عمودييا ميع  9/1/2

اتجييياه المركبيييات بيييالطريق، وألا تنحيييرف زاويييية مسيييار الميييدخل أو 

في حالة ارتفاع منسيوب الصيراف  %10بما لا يتجاوز ميل  المخرج

 منسوب الطريق.عن 

يجييب أن يراعييى قصيير المييدخل إلييى الصييراف والمخييرج منييه علييى  9/1/3

 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 9/1/4

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/5

يجيييب أن يراعيييى انعكييياس تيييوء الشيييروق والغيييروب عليييى شاشييية  9/1/6

 اف وإيجاد الحلول لذل .الصر

 البلدية ذل (: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  9/1/7
..........................................................................................

................................ 

 الاشتراطات الكهربية : 9/2

مصيدر الكهربياء حتيى موقيع مين مغذيية الكيابلات ال تمدييديجب أن ييتم  9/2/1

 بطريقة مخفية تمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطية  للصيراف الآلييديد الكابلات الكهربية بيين أقيرب نقطية تم يجب 9/2/2

 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

اسييتخدام كييابلات نحاسييية معزوليية )مرنيية( ذات مواصييفات فنييية يجييب  9/2/3

 منطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.مناسبة لظروف ال

 بالكهربياء، الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/4

 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيات وحدات الإتاءة من الأنواع المحمية تد الأتربة ياختيجب  9/2/5

 والأمطار.

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذل (: اشتراطات كهربية أخرى 9/2/6

......................................................................................

.............................. 
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 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 10/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

كم تأجير  ـ المتضمن رغبت 14     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

من خلال  راف آليصفي إقامة  اض استثمار بغر                                   المواقع في مدينة 

 المنافسة.

عنا وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطل

افية تامة ن عاينةعلي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة م

 للجهالة . 

  (                     قدر ا )   سنوية ستئجار العقار الموتح أعلاه بأجرةنتقدم لسعادتكم بعرتنا لا

فات بعد توقيع جميع ( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواص                        )          

وبة في أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطل من%25 صفحاتها من قبلنا وتمان بنكي يعادل

 الشروط والمواصفات.كراسة 
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس  اتف

 الرمز  ص.ب
 

 ....................................العنوان: ..............................................................................

 الرسميالختم       التوقيع

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 10/2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  10/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

  ـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 تاريخه:              رقم عقد التأجير:                                     

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

 

وم في ي ة بياناته عاليةأقر بأنني قد استلمت بموجب  ذا المحضر العقار المذكور

.............................. 

مع  لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم  ـ 14بتاريخ   /   /   

اريخ تالته في لي حعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته عقمت بم أمانة/بلدية وقد

 استلامه.

 

 وعليه أوقع

 ............التوقيع ....................................   الختم ......................

 رئيس بلدية .......................................

 ...........................التوقيع .................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 إقرار من المستثمر 10/4

 
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

جه والصلة بموتوع المزايدة وعلى  اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات -2

 ة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقمخاص لائح

  ـ24/09/1423في  38313/ب/3

 

 نافية للجهالة. تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 
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 نموذج العقد 10/5
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 ل من :لاتفاق بين كا م...........ت....../......./.......الموافق......................................يوم ينه فإ

اسم  .1

ويمثلها .....................................ومقر االبلدية............................................الأمانة/

التوقيع على  ذا  يف

..................................................................................................بصفته......العقد

 طرف أول.... 

 العنوان

......................................................................................................................

.............................. 

............................................فاكس............................................................ اتف

................................... 

 مزرلا. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ...............................البريدي

البريد 

..........................................................................................................يالإليكترون

........................... 

.....................................المستثمر............................................................... .2

............................ ..........   

شركة / 

...............................................................................................................مؤسسة

........................ 

....................................................صادر سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................

على  ذا في التوقيع  ويمثلها

 ......................................بصفته...........................العقد..................................

بالتفويص ............................................................التوقيع فيوينوب عنه 

 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

......................................................................................................................

............................. 

............................................فاكس............................................................ اتف

................................... 

 مزرلا. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ..............................البريدي
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البريد 

..........................................................................................................الإليكتروني

...................... 

.......... ............. رقم .......................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

 العقار ثمارلاست يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقات................./...../.....يف

 يلي:الموتحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما 

المادة 

 ىــــالأول

 تعريف لمفردات العقد. :

د لعقاوالمحددة أماكنها في  ذا  البلدية/الأرض المملوكة للأمانة و  : الموقع  
   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ  و : العقار 
 المشروع

 
 حددموقع الممن قبل المستثمر على ال إنشاء وإقامة الصراف الآلي و  :

 حسب البيان الموتح أدناه.
 الجهات ذات العلاقة

 
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  ي  :

ساسية ات الأدمتقدم الخ يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت
 للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

 

المادة 

 الثانية

 ندات العقدمست :

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعص و ى تشكل مستندات العقد:

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

تقييديم العطيياءات وقبييول العييرض  يمرحلتيي يالمراسييلات المتبادليية بييين الطييرفين فيي -4

 اتفق الطرفان على اعتبار ا تمن مستندات العقد. يوالت

المادة 

  الثالثة

 وصف العقار :

 : يفيما يل العقار الوارد بياناته يبموجب  ذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان

  -:موقع العقار

 -: المدينة 

...................................:.رعالشا............................................:........................الحي

....................................... 

رقم 

.........................................:.....................................................................المخطط

................................. 

 2م         مساحة الأرض:

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

 يجيوز ولا صراف آليي لإنشاء وإقامةرض من العقد  و استثمار الموقع الموتحة بياناته أعلاه  الغ

 غير الغرض المخصص له.استخدامه ل

 مدة العقد :المادة 
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 الخامسة

تبييدأ ميين تيياريخ تسييلم المسييتثمر للعقييار  (  عشر سنوات  )( سنوات  10مدة العقد )

يخ من الأمانة/ البلدية، بموجب محضر تسيليم موقيع مين الطيرفين خيلال شيهر عليى الأكثير مين تيار

 توقيع العقد. 

 ءفترة التجهيز والإنشا : السادسةالمادة 

 %5للتجهيييز والإنشيياء، و ييى تعييادل  (   )(       يعطى المستثمر فترة )

 من المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، و ى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة.

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

ريال فقييييط( ويييييتم سييييداد إيجييييار      ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 دنة، وبحييبدايية كيل سي فييتوقييع العقيد، أميا أجيور السينوات التاليية، فييتم سيداد ا السينة الأوليى عنيد 

 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
 

المادة 

 الثامنة

 التزامات المستثمر  :

 : يالمستثمر بموجب  ذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 

قية لأخيرى ذات العلاالحصول على التراخيص اللازمية مين الأمانة/البلديية ومين الجهيات ا -1

 تنفيذ المشروع. فيقبل البدء 

 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

ة تييوفير وسييائل الأميين والسييلامة اللازميية لحماييية الأشييخاص والممتلكييات الخاصيية والعاميي -3

 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 رفقة بهذا العقد.تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات الم -4

ت يرا يا الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبل عمل أية إتافات أو تعيديلا -5

 ترورية للمشروع.

سييداد الرسييوم والضييرائب المتعلقيية بإنشيياء وتشييغيل المشييروع وتحمييل تكيياليف توصيييل  -6

 .والهاتف واستهلاو الكهرباء

 المحييددة ميين الأمانة/البلدييية وميين تشييغيل وصيييانة المشييروع وفقييا للشييروط والمواصييفات -7

 الجهات ذات العلاقة.

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من  ذا العقد. -8

المادة 

 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

ة العقيد. وقيت خيلال ميد يأ فييالرقابة على المشروع  فيللأمانة/للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق 

 ول.بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأ الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

ن  يذا مي الميادة الرابعية  فييلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص له واليوارد 

 .العقد
 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

 ة خطيية مينقع المؤجر له عليى الغيير، أو التنيازل عين العقيد إلا بموافقيتأجير المو لا يحق للمستثمر

 الأمانة/ البلدية.

الثانية المادة 

 عشر

 الغرامات والجزاءات  :
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اميات بلائحية الغر اليواردة حالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات والجيزاءات في

 ييـ 6/8/1422 فييي 218رة بقييرار مجلييس الييوزراء رقييم والجييزاءات عيين المخالفييات البلدييية الصيياد

 للأمانة/للبلدييية الحييق فييي تقييدير و ييـ. 25/1/1423 فيييو ف  /5367/4رقييم  يوالتعميييم الييوزار

 جزاءات.بلائحة الغرامات وال  لما لم يرد منهاامة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة الغر

 

الثالثة المادة 

 عشر

 فسخ العقد :

رر بسيبب لعقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيميا لحقهيا مين تيفسخ ا يجوز

 التالية:من الحالات  يأ فيذل  

 ا.التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح به فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1

ً ير النالعقد، أو قام بتأج فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2  أو شاط كلييا

يح ذاره لتصحجزئياً، أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من الأمانة/البلدية، وذل  بعد إن

 الوتع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

ً  فيإذا تأخر  -3  مين تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنيذاره، ومضيى خمسية عشير يوميا

 ذار.تاريخ إخطاره بالإن

 فييإذا ثبت أن المستثمر قد شيرع بنفسيه أو بوسياطة غييره بطرييق مباشير أو غيير مباشير   -4

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد موف

و أ إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوتعه تحت الحراسة، -5

 جرى حل الشركة وتصفيتها.

الرابعة المادة 

 عشر

 لغاء العقدإ :

التأجير أو  تهاء مدةيجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبل ان

ثية نقضاء ثلاالاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المستأجر أو المستثمر بذل ، وا

 أشهر من تاريخ إشعاره.
 

الخامسة المادة 

 عشر

 المقامة على العقارالمنشآت  :

 موقيعتسيليم الوالمنشآت والتجهييزات المقامية عليى العقيار  بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة

لية ن فييه حاللأمانة/ للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبيي

 الموقع.

السادسة المادة 

 عشر

 مرجع العقد :

م رقيي يأحكييام لائحيية التصييرف بالعقييارات البلدييية الصييادرة بييالأمر السييام ييذا العقييد  علييى  تسييرى

  ـ.29/6/1441( في 40152)

السابعة المادة 

 عشر

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  :



  

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 41من  41الصفحة  الصراف الآلي

 

ة  يو الجهي ن دييوان المظيالمإفين فيما يتعلق بتنفييذ بنيود  يذا العقيد فيفي حالة وجود خلاف بين الطر

ات ف بالعقارثة عشر من التعليمات التنفيذية للائحة التصربموجب المادة الثال ة بالفصل فيه المختص

  ـ.24/12/1426في  73671البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

 

الثامنة المادة 

 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة

................................................................................................................

......................................... 

................................................................................................................

......................................... 
التاسعة المادة 

 عشر

:  

ن يرسيل يمكن للطيرف الأول أ ير الطرفان أن العنوان الموتح بصدر  ذا العقد،  و العنوان الذيق

 قييد الثييانيبخصييوص  ييذا العقييد، ويكييون الطييرف  الثييانيعليييه المراسييلات والمكاتبييات إلييى الطييرف 

لأول احاليية تغييييره يييتم إخطييار الطييرف  فييياسييتلمها بمجييرد إرسييالها إليييه علييى العنييوان المييذكور، و

 اب مسجل.بخط
 

 والله ولى التوفيق،،،  

 واحيتفظ يالثيانحرر  ذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلاث نسخ أصلية سُلمت منها نسيخة للطيرف 

 الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


